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Tipps & Tricks 
„Suche DKE-Homepage“
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Hauptunterschied der Suche

Der Hauptunterschied zur Suche im bisherigen DKE-Informationsportal:

Umkehr des Suchverhaltens

1. Entscheidung, was soll gesucht werden?
» Adressen
» Gremien
» Schriftstücke

2. Eingabe des Suchbegriffs
3. Suche nach dem richtigen Treffer

1. Eingabe „Suchbegriff“
2. Selektion nachträglich möglich

Häufig ist jedoch die gesuchte Information bereits unter den Treffern erkennbar

Bisher

Nun
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Ablauf der Suchfunktion

Der Benutzer sucht nach Kontakten, Gremien, Normen
oder sonstigen Dokumenten – ohne dies vorher 
festzulegen!
Der Suchbegriff wird in das Suchfeld eingetragen und
die Suche mit einem Klick auf den „Suche“-Button
gestartet. 
Befindet sich die gesuchte Information nicht unter den 
ersten Treffern kann der Suchraum beliebig verkleinert
werden, bis das gesuchte Dokument gefunden wird.

Die Ergebnisse können auf- oder absteigend sortiert
werden.

Eingabe 
Suchwort,
„SUCHE“ 
anklicken

Treffer 
begutachten

Suchraum 
einschränkenGefunden?

Fertig!

ja

nein
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Auswahlkästchen 
„ Wortanfänge“

Eingabefeld Suchbegriff

Suchtipps-Aktualisierung
seitens IT!

Startmaske
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Suchfeld – Eingabe bleibt bestehen!

Ergebnisbereich

Selektionsbereich
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Einschränkung des Suchraumes 
nach Eingabe des Suchwortes

Informationsfeld
Keine Eingabe möglich

Auswahlfeld: 
Dateityp

Die Einschränkung des 
Suchraumes (Selektion) 
erfolgt über den Klick auf 
ein Objekttyp (rot).
So kann ein Dokument 
gezielt gesucht werden.
Die Angabe in Klammern 
„(...)“ bezeichnet die Anzahl 
der Dokumente je 
Objekttyp. Die Ein- 
schränkung wird durch die 
Anzeige des ausgewählten 
Objekttypes oberhalb des 
Ergebnisbereiches 
dokumentiert (grüne 
Markierung).
Der ausgewählte Objekttyp 
kann jederzeit wieder 
abgewählt werden, indem 
man ihn dort anklickt.
Rechts finden sich die 
verbleibenden Selektions- 
kriterien (rote Markierung).
Das Beispiel zeigt die 
Einschränkung des 
Suchraumes auf DKE- 
Gremien.

Einschränkung des Suchraumes Weitere, 
verbleibende 
Einschrän- 
kungsmöglich- 
keiten
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Auswahlfeld:
Ursprung des Dokumentes

Auswahlfeld:
Dokumentenstatus

Es können nacheinander 
mehrere Einschränkungen 
getroffen werden. Der 
Selektionsbereich wird 
dementsprechend 
angepasst.
Ursprung: 
Welche Organisation ist der 
Herausgeber?
Dokumentenstatus:
Um welch ein Dokument 
handelt es sich?
Bereich:
Welches DKE-Gremium 
verantwortet das 
Dokument?
Publikationszeitraum:
Wann wurde das Dokument 
herausgegeben?

Die Einschränkung des 
Suchraumes wird wiederum 
oberhalb des Ergebnis- 
bereiches dokumentiert und 
kann mit einem Klick wieder 
abgewählt werden.

Auswahlfeld:
Autor des Dokumentes

Auswahlfeld:
Publikationszeitraum

Mit einem Klick 
gibt es hier 

mehr zu sehen!

Einschränkung des Suchraumes 
nach Eingabe des Suchwortes
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Auswahlfeld:
Dateigröße

Die Information über die 
Dateigröße ist vielleicht 
bekannt, zum Beispiel bei 
besonders großen Dateien 
aus Word oder Powerpoint.

Einschränkung des Suchraumes 
nach Eingabe des Suchwortes

Ein Klick genügt,
um die Suchergebnisse

zu sortieren.
Auf-, Absteigend

Die Funktion ist reversibel.
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Sonderfälle der Eingabe

Die Eingabe von einzelnen Zahlen, Buchstaben oder anderen kurzen 
Suchbegriffen sorgt für sehr hohe Trefferzahlen.

Damit Sie Ihre Eingabe korrigieren können, wurde die Anzeige der
Trefferanzahl auf maximal 5000 begrenzt. 
(Sie kann intern höher liegen!)

Gleichzeitig gibt Ihnen diese hohe Trefferzahl den Hinweis, das Ihr 
Suchbegriff zu allgemein gehalten ist.

Durch die Einschränkung des Suchraumes im Selektionsbereich wird
die Trefferzahl reduziert.

Auch wenn Sie mehr als 5000 Treffer erzielen, können Sie durch die 
Einschränkung des Suchraumes sinnvolle Ergebnisse erzielen.

Die Angabe der Suchzeit ist rein informativ.
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Zur Beachtung!

Die Suchergebnisse unterscheiden sich für DKE-

interne und externe Nutzer.

Gremiendetails, Kontakte von Experten und sonstige 

Ergebnisse die dem Datenschutz unterliegen werden 

für externe Nutzer nicht angezeigt!
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Beispiele

Eingabe „sentko“ und nachträgliche
Einschränkung auf DKE-Kontakt

* mailto Funktion: 
Klick auf die Adresse 
öffnet eine neue 
E-Mail/(Groupwise)-
Nachricht

Angezeigt wird direkt: 
E-Mailadresse (mailto)*

Telefon-Durchwahl
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Beispiele

Eingabe „412“ und nachträgliche Einschränkung auf 
DKE-Gremien, Sortierung Aufsteigend

Angezeigt wird direkt:
Gremium, Referent, 
Titel, Status
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Beispiele

Eingabe „0100“ und nachträgliche Einschränkung auf 
DKE-Dokument,
Organisation DKE,
Art des DKE-Dokuments
Normen und Standards,
Publikationszeitraum 
letzten 3 Monate,
Sortierung Aufsteigend

Angezeigt wird direkt:
Normennummer, Titel, Gremium
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Fehler in der Suche

Die Suche nach Dokumenten, die mehr als einen 

Bindestrich haben, z. B. „61754-24-21“ kann dazu 

führen, das nicht alle Dokumente angezeigt werden.

Dieser Fehler wird zeitnah beseitigt.
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